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Handreichung fir Teilnehmende

Praambel

Die DRK-Schule fir soziale Berufe Berlin gGmbH versteht sich als ein Ort des Lernens, der Begeg-
nung und des Austausches. Die Schule ist eine Einrichtung, welche allen Menschen unabhangig
von ihrer Herkunft, inres Glaubens, ihres Geschlechts und ihres Alters offen steht. Mit unserem viel-
faltigen Bildungsangebot mdéchten wir die persénliche sowie berufliche Weiterentwicklung breiter
Bevolkerungskreise férdern und in diesem Sinne zur gesellschaftlichen und sozialen Integration be-
nachteiligter Menschen beitragen.

Eine selbstverstandliche Voraussetzung eines guten Miteinanders aller an der Schule Beteiligten
sind gegenseitige Achtung und Rucksichtnahme. Hierfir bedarf es bestimmter Regeln, die wir in
einer Handreichung zusammengefasst haben. Diese Handreichung ist Bestandteil der Qualifizie-
rungsvereinbarungen, Ausbildungsvertrage und der Allgemeinen Geschéftsbedingungen.

Grundlagen fir die Qualifizierung

Die Grundlage fir die Qualifizierungen im Pflegebereich sind das SGB XI und seine Verordnungen.

Disziplinarvorgesetzte

Wahrend der Qualifizierung unterstehen die Schulerinnen und Schiler der Schulleitung in deren
Funktion als Disziplinarvorgesetzte. Die Schulleitung ist in allen Teilen der Qualifikation weisungs-
befugt.

Theoretische und praktische Ausbildung

Fur die ordnungsgemafe Durchfiihrung der Qualifizierung ist die Leitung der Schule verantwortlich.
Die Qualifizierung erfolgt nach einem genehmigten Lehrplan.

Die vorgeschriebene praktische Qualifizierung findet im Rahmen des Qualifizierungsplanes in den

von der Schule vorgesehenen, internen und externen Einsatzbereichen statt. Der theoretische Un-
terricht erfolgt in den Raumlichkeiten der Schule.

Verhalten im Unterricht

Bei allen Unterrichtsstunden besteht die Pflicht zur Plnktlichkeit und Anwesenheit. Der Unterrichts-
beginn und das Unterrichtsende sind durch den Lehrplan geregelt. Anderungen kénnen nur von der
Schulleitung vorgenommen werden.

Schiler/Innen, die verspatet zum Unterricht kommen, missen sich immer zuerst im Blro des zu-

standigen Abteilungsleiters melden. Diese Fehlzeiten missen ggf. nachgearbeitet werden, um das
Quialifizierungsziel zu erreichen.
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Mobiltelefone miissen wahrend des Unterrichts immer stumm geschaltet sein.

Krankmeldung

Die Schiler und Schilerinnen sind verpflichtet, an der Qualifizierung kontinuierlich teilzunehmen. Im
Falle einer Erkrankung ist diese der Schule unverziglich mitzuteilen. Eine Arbeitsunfahigkeitsbe-
scheinigung ist ab dem ersten Tag der Erkrankung erforderlich und vorzulegen. Bei geforderten
Teilnehmern nach SGB lll ist das Original direkt beim Kostentréger einzureichen und eine Kopie an
die Schule zu richten.

Krankmeldungen wahrend des praktischen Einsatzes sind am gleichen Tag so friih wie méglich bei
der jeweiligen Einrichtungsleitung und in der Schule im Blro des zustandigen Fachbereichsleiter
bekannt zu geben:

e an Wochentagen bis 9.00 Uhr

e an Wochenenden und Feiertagen am néchsten Werktag bis 9.00 Uhr

Krankmeldungen kénnen telefonisch, per Email oder auf dem Postweg abgegeben werden.

Fehlzeiten

Das zeitweise oder tageweise Fehlen wahrend der theoretischen oder praktischen Qualifizierung
ohne eine korrekte Krankmeldung gilt als unentschuldigte Fehlzeit. Bei erstmaligem unentschuldig-
tem Fehlen erfolgt eine miindliche Abmahnung. Weitere Konsequenzen behalt sich die Schulleitung
vor.

Eine Freistellung vom Unterricht in besonderen Fallen, z. B. zur Wahrnehmung von Gerichtstermi-
nen, ist von der Schulleitung vorher zu genehmigen.

Im theoretischen Teil der Qualifikation sind insgesamt Fehlzeiten von maximal 15 % zul&ssig. Im
praktischen Teil missen die Fehlzeiten nachgearbeitet werden.

Lernerfolgskontrollen

Die Fahigkeiten und Fortschritte der Schiler und Schilerinnen werden durch theoretische Lerner-
folgskontrollen festgestellt. Die Beurteilung Uber die praktischen Einsatze und die Arbeitszeitnach-
weise sind von den Schiilern und Schilerinnen der Lehrgangsleitung umgehend nach Beendigung
des Einsatzes zu uberreichen.

Versicherung
Die Schulerinnen und Schiler sind wahrend der Qualifizierung grundsatzlich durch die Schule haft-

pflicht- und unfallversichert. Ein Unfall muss der Schule und ggf. der Einrichtung unverztglich schrift-
lich gemeldet werden, sowie im Qualifizierungsnachweisheft dokumentiert werden.

Dienstkleidung

Die bendtigte Dienstkleidung ist in Abhangigkeit der jeweiligen Praktikumseinrichtung von den Schii-
lerinnen und Schilern selbst vorzuhalten.
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Schweigepflicht

Auf die Einhaltung der Schweigepflicht gemafr § 203 StGB wird hingewiesen. Die Schweigepflicht
gilt auch nach Beendigung der Ausbildung.

10.

11.

Hausordnung

Der Zugang zu den Raumen der DRK-Schule fiir soziale Berufe Berlin gGmbH erfolgt aus-
schlie3lich durch den Eingang Meeraner StralRe 5, 12681 Berlin.
Die Aufgénge 3 und 7 sind Fluchtwege.

Durch grine Alarmschlésser gesicherte Fluchttiren, sind nur im absoluten Notfall zu nut-
zen. Missbrauchliche Nutzung ist strafbar und kostenpflichtig.

Teilnehmer*innen im Gebaude haben sich angemessen zu verhalten. Ein ordnungsgema-
Ber Schulbetrieb muss jederzeit gewahrleistet sein. Auf andere Mietparteien im Haus ist
Rucksicht zu nehmen.

Der Aufenthalt im Gebaude der DRK-Schule fur soziale Berufe Berlin gGmbH ist montags
bis freitags von 07:00 Uhr bis 17:00 Uhr mdglich. Ausgenommen sind berufsbegleitende
Kurse. Alle anderen Ausnahmen sind mit der Schulleitung abzustimmen.

Der Wechsel der UnterrichtsrAume hat ruhig und ohne Stérungen des Unterrichts zu erfol-
gen. Die Anordnung der Mébel und Gerate in Fachunterrichtsrdumen ist nicht zu veran-
dern, Eingriffe in Elektro- oder Dateninstallationen sind untersagt. Bei auftretenden Be-
triebsstérungen ist das Sekretariat umgehend zu informieren.

Die Unterrichtsraume sind in sauberem Zustand zu verlassen. Essen und private Han-
dynutzung im Unterricht sind nicht erwiinscht. Nach Unterrichtsende sind Fenster zu schlie-
Ben, das Licht zu I6éschen, die Stiihle hochzustellen und ggf. die Aul3enjalousien nach oben
zu rollen.

Das Inventar ist pfleglich zu behandeln. Fir mitgebrachte Gegensténde, einschliel3lich Gar-
derobe, Gbernimmt die DRK-Schule fiir soziale Berufe Berlin gGmbH keine Haftung.

Der Genuss von Drogen und alkoholischen Getranken unmittelbar vor und wéhrend der
Unterrichtszeiten ist nicht gestattet und im gesamten Gebaude untersagt.

In allen R&umen sowie den Fluren, Toiletten und Treppenhausern besteht generelles
Rauchverbot. Eine Raucherinsel befindet sich hinter dem Geb&ude. Zigaretten sind ge-
I6scht im vorhandenen Aschenbecher zu entsorgen.

Im Falle eines Brandes und/oder Auslésen der Alarmanlage haben die Teilnehmer mit ih-
rem/ihrer Lehrer*in das Gebaude durch die Treppenhduser geordnet zu verlassen. Sam-
melpunkt ist gegentber dem Aufgang Nr. 5 auf der anderen StraRenseite. Vorsicht beim

Uberqueren der StraRe, ggf. Absichern durch Lehrkréfte.

Fur Schaden, die durch VerstdRRe gegen diese Hausordnung entstehen, haften die Verursa-
cher.
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12. Der aktuelle Hygieneplan ist Bestandteil dieses Lehrgangsvertrags.
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